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1. Uvod

Zdroj informdcii je rozhodujiicim ¢initelom pre vykondvanie riadiacej
prace a pri rozhodovani.

Pomocnikom pre operativne zvladnutie tychto &innosti na vietkych
stupfioch riadenia Vam bude SZ — sekretdrske zariadenie, ktoré slizi
k sprostredkovaniu hovorov na linkdch §tatnej siete a linkdch pobockove;j
telef6nnej tstredne. Svojimi previdzkovymi moznostami a modernym de-
signom uspokoji naroky uzivatelov na telefénne dorozumievanie.

2. Popis

Kompletna siprava SZ pozostédva z S pristrojov, elektronickej spojo-
vacej skrine (ESS) a hlasitého priposluchového -zariadenia (HPZ) ako
doplnku k pristrojom. Do ESS mdzZeme pripojit 6 aut. telefonnych liniek
zo Statnej resp. pobockovej dstredne.

Z toho: Jedna linka spoloénd — priebeznd dostupné pre kazdého ucast-
nika SZ (oznaéena v pristrojoch tla¢idlami L3). Dve linky spoloéné —
prepo;ovatelné medzi pristrojmi riaditefa a sekretarky (oznacené
v pristroji R a S tla¢idlami L1, L2). Tri linky vlastné pre zastupcov 71,722,
Z3 ovladané z tychto pnstro;ov tlad¢idlami L1. Tlacidla L2 su v tychto
pristrojoch bez funkcie.

Signalizdcia pnchadza;ucnch volani na spoloéne] — prlebeznej linke ako aj

oboch spoloénych L1, 12 je zakonéend v pristroji sekretrky. Sekretarka

moze hovor z linky L3 odovzdat na Ziadaného ticastnika SZ.

V &ase nepritomnosti sekretarky mozZe riaditel prlchadza]uce volanie z li-

niek oznadenych tlagidlami L1, L2, L3 prepniit na svoj pristroj.

V pristrojoch Z1, Z2, Z3 je moZnost prepnutia prxchadza]uceho volania na

vlastny pristroj iba z linky.ovladane;j tlaCidlom L3 pri zachovani funkcie

nadriadenosti.

Medzi jednotlivymi pristrojmi je moZné uskutocnit priebezni konferenciu

po vniitornych dorozumlevacnch linkach a spoluhovor s ucastnikmi na

Statnej linke.

Sidprava zarucuje prechod hovorov z )edne] linky na druhi a spét s mozno-’

stou ich vzdjomného pridrZania a ruSenia jalového obsadenia liniek. |

Pristroje medzi sebou uskutoéfiujii hovor po vniitor. dorozumievacich

link4ch, po ktorych sa realizuje aj vyzva k spoluhovoru.

Signalizicia prichadzajicich volani je uskutoénend elektronickym aku-

stickym signalom. ’
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Pri prerﬁéeni dodavky elektrickzj energie zo siete neddjde k zruseniu '
hovorov vedenych na vlastnych linkach a pristroje pracuji vo funkcii aut.
telef. pristrojov. Akusticky signal je vtedy realizovany striedavym bzucia-
kom.

Pristroje si vybavené tlatidlom spitného ‘dopytu, tlatidlom pre
ovlddanie transparentu a tlatidlom pre odpojenie mikrofénu pri hlasitej
prevadzke. -

Na pristroje SZ je mozné pripojif magnetofon pre zdznam telefénnych
hovorov a hlasité priposluchové zariad. 4 FP 130 35. ’

3. Kontrola prevadzky elektronickej spojovacej skrine

Kontrola prevadzkového stavu ESS je signaliiované v jednotlivych
pristrojoch SZ trvalym svietenim LEDe.

4. Pouzivanie vnitornych Tiniek

Pouzivanie vnitornych dorozumievacich liniek (oznacené v pristro-
_joch tlagidlami R, S, Z1, Z2, Z3) je moZné iba medzi pristrojmi SZ. Po
zdvihnuti mikrotelefénu volajiici Géastnik uskutoéni volbu volaného
G¢astnika kratkodobym stlaéenim flacidla s oznagenim jeho skratky:
R — riaditel
S — sekretarka
Z1 — 1.zéstupca
Z2 — 2.zastupca
Z3 — 3.zastupca

Pocas stladenia tlagidla blika LED v spodnom rade nad tla¢idlom, z
ktorého bola uskutoénena volba. U volaného Gcastnika blika LED v spod-
nom rade nad tladidlom s ozha¢enim skratky volajiceho a znie akusticky
signal. Po zdvihnuti mikrotelefonu a stlaceni tlacidla v strednom rade s 0z-
nadenim skratky volajiceho t€astnika nadviazeme hovorové spojenie.
.Potas hovoru trvalo blikaji LED v spodnom rade u obidvoch aéastnikov.
Za predpokladu, Ze u volaného je opticky signalizované volanie dvoch resp.
troch G&astnikov v jednom okamihu, musi sa rozhodnit sam pre poradie
hovorov; resp. zoberie ich do spoluhovoru stlatenim tlacidla SH a tlacidla
v strednom rade pod blikajticou LED.
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5. Prizvanie do spoluhovoru po vmitornjch dorozumievacich
linkdch

Priklad prizvania k spoluhovoru, ked déastnik SZ hovori na linke L3.
Do spoluhovoru prizve daldieho G¢astnika stlatenim tlacidla SH (rozsvieti
sa LEDa) a stlatenim tlagidla s oznaéenim skratky volaného za¢ne blikat
u volajiicecho LED v spodnom rade potas jeho stlaenia. Nad tla¢idlom L3
svietia obidve LED trvale, &o signalizuje pridrzanie linky L3. U volaného
znie akusticky signdl a blikd LED v spodnom rade nad tlatidlom s oznace-
nim skratky volajiceho. (Vnitornych dorozumievacich liniek.)

+ Volany i¢astnik do spoluhovoru stiagi tlagidlo v strednom rade pod blika-
jicou LED. Tym je uskuto&nené spojenie po vniitornych dorozumievacich
linkdch. Po nadviazani vmitorného spojenia volajici stladi tlacidlo L3, tym
uskutoénil spoluhovor troch ucastnikov. )

Zrusenie spoluhovoru prizvaného icastnika

— uskuto¢nime stla¢enim tlacidla SH a tlacidla s oznaéenim skratky vola-
ného icastnika po vnitornych dorozumievacich linkach a opétovnym stla-
&enim tladidla L3. '

6. Prichddzajice volanie na spolotnej — priebeinej linke s vyliiitim
nadriadenosti v poradi R, Z1, Z2, Z3

Prichédzajuce volanie na spolo¢nej — priebeznej linke v jednotlivych
pristrojoch si méZeme prepnit tla¢idlom L3 (pri poloZenom mikrotelef6-
ne) — tym sa trvalé rozsvieti LEDd.

Napr.: stlaenim tla¢idla L3 v riaditefskom pristroji prichddzajiice volanie
je signalizované akusticky a blikanim LEDd iba v jeho pristroji.
V tom pripade je vyuZitd nadriadenost nad pristrojmi Z1, Z2, Z3.

Prevzatie hovoru uskutoénime zdvihnutim mikrotelefénu a stlaéenim -
tlatidla L.3. Tym zrusime akusticky signél, prestane blikat LEDd — zaéne
svietit trvale. U ostatnych ucastnikov SZ trvale svieti LEDh, ktor4 signali-
zuje blokovanie spolo¢nej — priebeZnej linky.

Pre odchiddzajicu volbu je tito linka dostupné pre kazdého uéastnika SZ!
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7. Odovzdanie hovoru zo spoloénej —‘priebeinej linky na jednot-
livé pristroje SZ

Odovzdanie hovoru sa uskutoéiiuje po nadviazani hovoru-pozri popis
v stati 4.
'Po nadviazani hovoru po vnitornych dorozumievacich linkdch volany
prevezme hovor stladenim tladidla L3 — rozsvieti sa trvale LEDd a u
- odovzdavajiiceho trvale svieti LEDh ako aj u ostatnych dcastnikov SZ.

8. Prichadzajiice volanie zo spolo¢nych liniek L1, L2 v sekretar-
skom pristroji ‘

Prichadzajiice volanie obidvoch liniek je signalizované v sekretarskom
pristroji akusticky a blikanim LEDb (L 1), LEDc (L.2). Zdvihnutim mikro-
telefénu a stlaéenim tlacidla L1 resp. L2 trvale svietia LEDb (L1) resp.
LEDc (L2), ¢o signalizuje napojenie pristroja na telefénnu linku volaného.
Trvalé svietenie LEDf resp. LEDg v pristroji riaditela signalizuje blokova-
nie liniek L1, L2. )

9. Prichddzajiice volanie a vol'ba na vlastnych linkach v pristrojoch
zastupcov — Z1, 22, 7.3

V pristrojoch zastupcov Z1, 22, Z3 je vlastnd linka ovlddana tlacidlom
L1. (Tla¢idlo oznadené L2 nie je vo funkcii). '

Prich4dzajiice volanie v jednotlivych pristrojoch Z1, Z2, Z3 je signali-
zované akusticky a blikanim LED v hornom rade nad tlaidlami L1. Po
zdvihnuti mikrotelefénu a stlaceni tlad. L1 zruSime akusticky signal
prichadzajiceho volania. Blikanie LED sa zmeni v trvaly svit. V pristrojoch
Z1,Z2, Z3 v pokojnom stave trvale svietia LEDb signalizujice priprave-
nost pristroja na prijem.

Volbu Géastnika na tychto linkach v jednotlivych pristrojoch uskutoc-
.nime zdvihnutim mikrotelefonu a stlaenim tlacidla L1, nad ktorym sa
v hornom rade rozsvieti LEDb. Po obdrzani oznamovacieho ténu
v shichadle mikrotelefénu mdze byt uskutoénena volba ¢iselnicou.
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10. Odovzdanie hovoru zo spolo¢nych liniek L1, L2 sekretiarkou —
riaditelovi '

Odovzdanie sa uskutoéni po nadviazani spojenia medzi riaditefom a
sekretarkou po vnitornych dorozumievacich linkach. Riaditel prevezme
hovor zatlacenim tlaéidla L1 resp., L2 — tym sa rozsvietia v jeho pristroji
trvalé LEDb resp. LEDc. V pristroji sekretarky trvalé svietia LEDf resp.
LEdg. ;

11. Vzajomny prechod na linkach a ich pridrzanie

Peiklad: ‘ .

Riaditel uskuto¢ni prechod z linky L3 na linku L1 resp. L2 a vrati sa
spaf na linku L3.

Prechod na linku L1 uskutoéni stla¢enim tla¢idla L1 — tym sa rozsvieti v je-
ho pristroji trvale LEDb. Prechod na linku L2 uskuto¢ni stlacenim tlacidla
L2 — tym sa rozsvieti v jeho pristroji trvale LEDc. Nad tla¢idlom L3 svietia
obidve diédy, ktoré signalizuji pridrzanie linky. U ostatnych tcastnikov
trvale svieti a LEDh, ktoré signalizuju blokovanie linky L3.

Za predpokladu, Ze na linke L1 je ukonceny hovor stlatenim tlacidla L1
uvolnime linku (zhasne LEDD). :

Na povodnii linku L3 sa dostaneme stla¢enim tlac¢idla L3 — tym zhasne
LEDh.

(Pri neukonéenych hovoroch neuvolfiujeme L1.)

12. Odchadzajice hovory na jednotlivych linkich SZ

Odchadzajici hovor na linkach L1, L2, L3 uskuto¢nime zdvihnutim

mikrotelefénu. Stlaéenim prisluiného tlacidla rozsvieti sa LED v hornom
rade, ozve sa oznamovaci tén a az potom uskutocnime vofbu telefénneho -
¢isla ziadaného ucastnika.
Odchadzajici hovor na linkach R, S, Z3 uskuto¢nime zdvihnutim mikrote-
lefénu a stlatenim prislusného tlacidla. Poéas stlacenia tlacidla blika LED
v spodnom rade nad prislusnym tlacidlom. Po uvolneni prestane blikat.
Rozblik4 sa znovu az po ohlaseni Ziadaného Gcastnika.
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HPZ 4 FP 130 35 pripojime na konektorovi zasuvku pristroja

s oznac.

Uvedenie HPZ do hlasitej volby uskuto¢nime stlacenim tlacidla HT
na ovladacom pristroji (mtlf v kfude) a naslednou votbou linky z pristroja.

_Pri opdtovnom stlaceni HF zrusime hlasita volbu.

Pri tichej prevadzke hlasity priposluch uskutoénime stlaéenim tla-
¢idla na HPZ (rozsvieti sa LED1). Vypnutie pri opatovnom stladeni tlac¢idla
na HPZ. :

Zmenu hlasitej prevadzky na ticht uskutoénime zdvihnutim mtlf. -

Podrobnejsi popis je pribaleny k HPZ.

14. Zaznam telefonneho hovoru na magnetofon

Magnetofén prepojime s pristrojom prqstrednictvon3 pr}epojo—
vacej $nary do konektorovej zasuvky pristroja SZ s oznacenim EZJ

V magnetoféne prepojovacia $nira musi byt zasunuta do konektoro-
vej zasuvky pre vstup mikrofonu @

Nahrévanie telefonnych hovorov uskutoénime uvedenim magneto-
fénu do prevadzky ako pre iné nahravanie.

15. Pouizitie tlacidla VM

Tlacidlo s oznacenim VM pri pripojeni HPZ nema funkciu.

16. Pouizitie tlacidla ZT

Tlagidio s oznacenim ZT slizi ako tlacidlo spatného dopytu.
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17. Poutitie tla¢idla TR
Tlacidlo s ozna¢enim TR sliZi na moZné zapinanie transparentu
NEVSTUPOVAT vtedy, ked nie je na SZ uskuto&iiovany telef. hovor.
18. Pouzitie tla¢idla na vnitornej strane rukovite mikrotelefonu
Tlacidlo slizi pri stlaeni na vypmanle automancke] reguldcie prijima-
cieho vztazného tlmenia.
19. Regulicia hlasitosti elektroakustickej signalizacie
Regulaciu hlasitosti elektroakustickej signalizacie uskutoénime na
spodnej strane pristroja regulaénym kolieskom.
20. Nuadzova prevadzka
Pri preruseni doddvky el. pridu do elektronickej spojovacej skrine
(ESS), kazdy pristroj zostava na vlastnej linke vo funkcii telefonneho
pristroja.
21. Ovladanie transparentu »NEVSTUPOVAT*
Transparent ,,NEVSTUPOVAT“ sa rozsvieti pri kazdom zdvihnuti '
mikrotelefénu a pri stlaceni tlacidla TR. '
22. Vedenie konferencie po vnitornych dorozumievacich linkach
Hovorové spojenie dvoch ucastnikov SZ po vnatornych dorozumie-
vacich link4ch sa uskutoc¢niuje, ako je uvedené v bode 4. Prizvanie dalSieho °
ucastnika SZ do konferencie uskuto¢nime z riadiaceho pristroja (riadiacim
pristrojom je R) stlacenim tlaidla SH a stlaéenim tla¢idla s oznacenim
skratky zvoleného ucastnika (napr. 1. zastupcu riaditela volime stlacenim

tlacidla Z1). U volaného znie akusticky signal a blikaji LED v spodnom ra-
de nad tla¢idlom s ozna¢enim skratky volajiceho. Volany dcastnik do kon-
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ferencie vstipi stlaenim tladidla v strednom rade pod blikajiicou LED.
Zrusenie konferencie sa uskuto¢ni z riadiaceho pristroja poloZzenim mikro-
telefénu.

Prizvany castnik moZe z konferencie vystipit tak, Ze uskuto¢ni volbu
nového smeru resp. poloZi mikrotelefén.

Pozor:

V déasledku mozného vzniku akustickej vdzby odporicame HPZ
umiestnit od ovladacicho pristroja do vzdialenosti cca 0.5 m.

Pre Qistenie pristroja odpori¢ame pouzit suchd handri¢ku resp.
navlhéenu v lichu popripade v saponétovom roztoku.
Najvhodneisia na tento ii¢el je antistatické utierka.

Prehlad ovlddacich tladidiel v pristrojoch SZ

SH —
L1 —

L2 —

L3 —
. R —

S =
Z1 —
2 —
Z3 —
TR —
ZT —

VM —
HT —

tlacidlo pre volbu spoluhovoru

volba a prevzatie hovoru na linke spolo¢nej prepojovatelnej medzi
RaSwuZl1,Z2,Z3 ovlidanie vlastnych linick

volba a prevzatie hovoru na linke spoloéne;j prepolovatel'nej medzi
Ra$

volba a prevzatie hovoru na spolo¢nej priebeznej linke

tla¢idlo pre volbu riaditela a dopytovacie tla¢idlo v pristroji vola-
ného

tla¢idlo pre volbu sekretarky a dopytovacie tla¢idlo v pristroji vo--
laného

tla¢idlo pre volbu prvého zastupcu riaditela a dopytovacie tlaéidlo
v pristroji volaného

tlacidlo pre volbu druhého zastupcu nadltel’a a dopytovacne tla-
¢idlo v pristroji volaného

tla¢idlo pre volbu tretieho zdstupcu riaditela a dopytovacie tlaéldlo
v pristroji volaného

tlatidlo pre ovladanie transparentu -NEVSTUPOVAT*

tlaéidlo spétného dopytu

tlacidlo pri pripojeni HPZ nema funkciu

tlacidlo pre uvedenie HPZ do prevadzky
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Oznacenie tlacidiel a LED v pristroji riaditela:
LEDa Q LEDb @ LEDc @ LED d @ '
LEDe @ LEDt @ LED g @ DK @

sH](L1]{L2] (L3

w w

w

z3](s][z1])|z2

e/

LED
TR| (z7] (W] [HT| ®

se?

Oznadenie tlacidiel stredného radu v pristroji:

" L. zastupcu Z1 533 —R_] E-Z_g] [_S_]
-

IL z.éstupcu Z2 rZ3J ( R] Z1J [ S]

L

‘III. ‘zéstupcu z3. L22'> E m ’—S_]

ewerirkys (23] [ R (21] (z2]

Oznacenie ostatnych tlacidiel a LED v tychto pristrbjoch je totoZné s ozna-
¢enim v pristroji riaditela.
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Prepojenie pristroja s magnetofénom.:"

—
~ L‘e

"/ WAGNETOFON

Pripojenie pristroja a HPZ

- ng =
|

\ @7 P S
&

e
/,/ . HPZ
. Vs
PRISTROJ SZ -

~ Funkcie svietivych diéd-LED

Kombindciou dvoch LED umiestnenych nad prisludnymi tlacidlami si sig-
nalizované jednotlivé stavy v pristroji. ‘
Zoskupenie LED je volené vzhfadom k vyuZitiu ich viacnasobnej funkcie.

‘O NESVET! -rl:{- BLKA | @ svem ®
O O O ®

,pokojny stav- volanie na spojenie pridrzanie

aut. linkdch
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obsadenie : prednostnd . volanie na vnutornych linkéch
signalizdcia

Prednostnd signalizicia je taky stav v pristroji, ked napr. riaditel prep-
ne prichddzajiice volanie linky L3 na svoj pristroj.

Stav prednostnej signalizicie je signalizovany pri zloZenom mikrotele-
féne, ¢im je odli§ny od stavu spojenia.

3

-

b 6

7

*

Looamm-
1§

Tlatidlova
Ciselnica
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